
    Comune di Santa Maria a Vico 
      Provincia di Caserta 
 
 
                                                       AVVISO PUBBLICO 
PER LA COSTITUZIONE DI UN ELENCO  DI AVVOCATI PER L’AFFIDAMENTO DI 
INCARICHI LEGALI  PER IL PATROCINIO LEGALE DELL’ENTE IN ESECUZIONE 
DELLA DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE N. 21   DEL 13 MAGGIO 2010 
 
1. FINALITÀ 
Il Comune di  Santa Maria a Vico  intende costituire un Elenco  di avvocati di fiducia cui affidare  
incarichi legali  in giudizi di natura civile ed ammnistrativa  e da utilizzare,in particolare,per gli 
incarichi di carattere  routinario  (risarcimento danni per valore di competenza del Giudice di 
Pace,Recupero crediti, messa in mora utenti e/o contribuenti morosi, ecc.). 
 
2. REQUISITI DI AMMISSIBILITÀ 
Per essere inclusi nel suddetto Elenco  i candidati dovranno essere in possesso dei seguenti titoli e 
requisiti: 
a) liberi professionisti singoli o associati esperti nel ramo civilistico e/o amministrativo, 
regolarmente iscritti all’Albo degli avvocati da almeno un anno; 
b) i professionisti non devono trovarsi in conflitto di interessi con il Comune di  Santa Maria a Vico, 
né essere morosi nei riguardi dell’Ente. Costituisce conflitto d’interessi l’aver un giudizio pendente 
nei confronti del Comune o aver inoltrato istanza  risarcimento danni  nei confronti del Comune.  
I requisiti per ottenere l’ammissione, a pena di esclusione, devono essere posseduti alla data di 
scadenza del termine stabilito nel presente avviso per la presentazione delle domande di 
ammissione e devono permanere alla data dell’eventuale incarico. 
 
3. MODALITÀ DI CONFERIMENTO DELL’INCARICO 
La richiesta di inserimento nell’elenco  comporta l’accettazione incondizionata di tutte le clausole 
previste nel presente avviso e non vincola in alcun modo l’Amministrazione che si riserva di 
conferire incarichi a professionisti scelti al di fuori dell’Elenco . 
 L’Ente, a sua assoluta discrezionalità, si riserva la facoltà di conferire incarichi a professionisti 
diversi, selezionati al di fuori dell’Elenco , per la difesa e rappresentanza in giudizio in controversie 
di carattere civile, penale, amministrativo e contabile, in circostanze particolarmente delicate o per 
problematiche legali e contenziosi caratterizzati da particolare difficoltà e complessità. 
La formazione dell’elenco  non pone in essere alcuna procedura selettiva, né prevede alcuna 
graduatoria di merito delle figure professionali, neanche con riferimento all’ordine di presentazione 
delle domande, né è prevista attribuzione di punteggi o altre classificazioni di merito, ma costituisce 
l’individuazione, a seguito di procedura ispirata a principi di trasparenza e di comparazione, di 
avvocati qualificati ai quali poter affidare gli incarichi professionali sopraindicati. 
L’acquisizione dell’iscrizione all’elenco non comporta l’assunzione di alcun obbligo specifico da 
parte del Comune di Santa Maria a Vico  , né l’attribuzione di alcun diritto al candidato in ordine ad 
eventuali conferimenti di incarichi. 
 
4. FORMAZIONE DELL’ELENCO 
All’esito dell’esame delle istanze pervenute e della documentazione allegata, verrà formato l’Elenco 
di che trattasi, secondo il criterio alfabetico. 
Le eventuali esclusioni verranno comunicate agli interessati mediante pubblicazione di apposito 
elenco all’Albo Pretorio e sul sito istituzionale del Comune.. 
 
5. VALIDITÀ DELL’ELENCO -CANCELLAZIONE. 



L’elenco  degli avvocati formato presso questo Ente sarà sottoposto ad aggiornamento annuale con 
l’inserimento delle nuove istanze di ammissione fatte pervenire dai soggetti interessati all’Ufficio 
Protocollo del Comune entro il mese di Novembre  di ogni anno. A tal proposito sarà pubblicato 
apposito avviso entro il mese di Ottobre di ogni anno. 
Coloro che non hanno più interesse all’iscrizione nell’elenco  dovranno chiedere espressamente la 
cancellazione del proprio nominativo. 
La costituzione in giudizio contro L’Ente o l’inoltro di richiesta di risarcimento danni comporta la 
cancellazione automatica dall’elenco del professionista senza obbligo di comunicazione. 
La cancellazione viene altresì disposta dal Responsabile del Settore  per i professionisti che abbiano 
rinunciato, senza giustificato motivo, all’incarico o che non abbiano assolto con puntualità e 
diligenza all’incarico affidato. 
 
6. UTILIZZO DELL’ELENCO 
La competenza a promuovere o resistere alle liti è del Sindaco,su deliberazione della Giunta 
Comunale,che contestualmente all’atto di costituzione in giudizio nomina il legale secondo principi 
di rotazione. 
Il  Responsabile del Settore Affari Generali cui afferisce il Servizio Contenzioso  propone alla 
Giunta Comunale l’adozione della delibera di costituzione o resistenza  in giudizio per la nomina 
del legale da individuare secondo il predetto criterio di rotazione salvo quanto previsto  dal 
precedente art.3, comma 2. 
Nel momento in cui il professionista accetta l’incarico deve rilasciare apposita dichiarazione 
sull’inesistenza di conflitto di interessi in ordine all’incarico affidato, in relazione a quanto disposto 
dal Codice deontologico forense e di non accettare incarichi da terzi pubblici o privati contro il 
Comune di  Santa Maria a Vico per tutta la durata del rapporto instaurato. Non possono essere 
incaricati professionisti che non abbiano assolto con puntualità e diligenza pregressi incarichi legali 
loro affidati. 
 
7. ONORARIO PROFESSIONALE 
Il professionista incaricato   sottoscrive  apposito disciplinare   in cui  accetta l’incarico legale ,le 
condizioni  di espletamento e  l’onorario stabilito dall’Ente per l’intero giudizio. 
 
8. PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 
I professionisti interessati ad essere inseriti nell’Elenco  degli avvocati di fiducia, nel termine di 15 
(quindici) giorni a decorrere dalla data di pubblicazione del presente avviso all’Albo Pretorio del 
Comune, effettuata in data 21/05/2010 dovranno far pervenire apposita istanza in busta chiusa 
secondo le seguenti modalità:  
a) direttamente all’Ufficio Protocollo del Comune; 
b) ovvero a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento; farà fede la data del timbro dell’ufficio 
postale. 
Il plico dovrà recare all’esterno il nominativo del mittente e l’indicazione del destinatario così 
formulata: 
“Settore Affari Generali – Costituzione Elenco  Avvocati per l’affidamento di incarichi di 
patrocinio legale dell’Ente” . 
 
9. FORMULAZIONE DELLA RICHIESTA DI ISCRIZIONE 
La richiesta di iscrizione nell’ Elenco degli avvocati dovrà essere formulata in carta semplice, alla 
quale dovranno essere allegati,a pena di esclusione, i seguenti documenti: 
a) Certificato di iscrizione all’Albo degli avvocati con indicazione della data di prima iscrizione; 
b) Dichiarazione di non aver riportato condanne penali e di non aver subito sanzioni disciplinari 
attivate dall’ordine di appartenenza in relazione all’esercizio della propria attività professionale; 
c) Dichiarazione, di  impegno a rinunciare espressamente agli incarichi  in corso conferiti da terzi 
pubblici o privati contro il Comune di  Santa Maria a Vico ed a non accettare nuovi  incarichi  per 



tutta la durata dell’iscrizione all’elenco; 
c) Copia del codice fiscale e della partita IVA; 
d) Copia di un documento di riconoscimento in corso di validità; 
e) Curriculum vitae , sottoscritto per attestazione di veridicità e per autorizzazione al trattamento dei 
dati personali (D.Lgs. 196/03) con indicazione specifica dei seguenti dati: 
I. Le esperienze acquisite nella materia civilistica e/o amministrativa  e il possesso di eventuali titoli 
di specializzazione; 
II. I corsi di formazione frequentati; 
III. Gli incarichi e/o collaborazioni con Enti pubblici. 
I documenti di cui alle lettere a) e c) potranno essere presentati anche mediante dichiarazione  
sostitutiva ai sensi degli artt. 46-47 del D.P.R n° 445 del 28 dicembre 2000. 
La domanda dovrà essere sottoscritta dal professionista. 
L’ Ente si riserva la facoltà di richiedere la comprova dei requisiti, titoli ed esperienze dichiarati 
nella domanda, mediante produzione di adeguata documentazione. 
 
10. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Ai sensi del decreto Legislativo n. 196 del 30/6/2003 si informa che: 
a) il trattamento dei dati personali dei professionisti richiedenti è finalizzato unicamente alla stesura 
di un Elenco  per l’eventuale successivo affidamento dell’incarico professionale; 
b) il trattamento sarà effettuato dal personale degli uffici competenti nei limiti necessari a 
perseguire le sopra citate finalità, con modalità e strumenti idonei a garantire la sicurezza 
e la riservatezza dei richiedenti; 
c) i dati potranno essere comunicati o portati a conoscenza dei responsabili o incaricati o di 
dipendenti coinvolti a vario titolo con l’incarico professionale da affidare o affidato; 
d) il conferimento dei dati è obbligatorio per l’inserimento nell’elenco e l’eventuale affidamento 
dell’incarico professionale. Il rifiuto comporta il mancato inserimento nell’elenco nonché il non 
affidamento di incarico; 
e) all’interessato sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7 del D. Lgs. n. 196/03. 
 
11. PUBBLICITÀ 
Il presente avviso viene pubblicizzato mediante affissione all’Albo Pretorio e inserito nel sito 
internet istituzionale del Comune di  Santa Maria a Vico. 
Gli interessati possono chiedere notizie e chiarimenti inerenti il presente avviso al Responsabile del 
Procedimento: Sig.ra Rosa DI  MARZO (tel. 0823/759533 – fax 0823/759517). 
 
 
                     IL RESPONSABILE AFFARI GENERALI 
        ROSA  DI MARZO  
 
 
          
 
                                                                        
 


